Zn spr.NK.1101.4.2016 Gniezno, dnia 16.06.2016r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Nadlesniczy Nadle$nictwa Gniezno

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
ksiegowy

. Nazwa i adres NadleSnictwa:
Nadle$nictwo Gniezno, 62-200 Gniezno ul. Wrzesinska 83

. Oferta firmy:
1. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
2. Umowa o prace na czas okre$lony jednego roku z mozliwoscig przedtuzenia
na czas nieokreslony,
3. Wysoko$¢ wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacymi stawkami w
Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw PGL LP z
dnia 29.01.1998r./ ze zmianami/.

II. Miejsce wykonywania pracy:
Biurowiec Nadlesnictwa Gniezno, 62-200 Gniezno, ul. Wrzesinska 83.

IV.  Wymagane niezbedne kwalifikacje:
1. Wyksztalcenie ekonomiczne $rednie z minimalnym 1 rocznym stazem pracy,
2. Podstawowa wiedza z zakresu ksiggowosci w tym ewidencji ksiggowej i

planu kont.

Dodatkowe oczekiwania majace wplyw na ocen¢ kandydata:

Znajomos$¢ programdéw komputerowych: SILP, WORD 1 EXEL

Umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy oraz pracy w zespole,

Doktadnos¢ ,odpowiedzialno$é, zdolnosci analityczne,

Inne /kursy, szkolenia przydatne w pracy ksiggowego.

Prawo jazdy kat.B
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V. Ogolny zakres obowiazkow:

1. sporzadzanie na podstawie planéw urzadzeniowych i wytycznych DGLP 1
RDLP planéw finansowo — gospodarczych Nadlesnictwa,

sporzadzanie analiz ekonomicznych, okresowych 1 problemowych,
sporzadzanie list ptac oraz nadzor nad gospodarka wynagrodzeniami,
naliczanie absencji chorobowych pracownikéw,

prowadzenie ewidencji deputatow opatowych i umundurowania,
sporzadzanie i przekazywanie deklaracji ZUS w programie ,,Platnik”,
sporzadzanie i przekazywanie w formie elektronicznej deklaracji PFRON,
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8. naliczanie i przekazywanie do budzetu podatku dochodowego od 0s6b
fizycznych

9. przekazywanie pracownikom rocznego rozliczenia PIT

10. prowadzenie gospodarki ZFSS,

11. sprawdzanie i ksiggowanie dokumentdéw raportu kasowego

VI.  Wymagane dokumenty:

1. CV

2. List motywacyjny

3. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe /potwierdzone wlasnorgcznym podpisem za zgodno$¢ z
oryginatem/

4. Kserokopie swiadectw pracy /potwierdzone wlasnorecznym podpisem za
zgodnos¢ z oryginalem/

5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych /zatacznik nr.2/

VIl.  Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05.07.2016r.

2. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Nadle$nictwa Gniezno — pokdj nr. 21
lub przesta¢ poczta z dopiskiem /nabdr na wolne stanowisko pracy/

3. Oferty przesytane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

4. Oferty wptywajace po terminie nie beda rozpatrywane i zostang odestane

na adres korespondencyjny adresata.

Nadlesniczy
Michal Michalak



