Zn spr.NK.1101.3.2016 Gniezno, dnia 16.06.2016r..

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Nadlesniczy Nadle$nictwa Gniezno

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Starszy ksiegowy

l. Nazwa i adres NadleSnictwa:
Nadlesnictwo Gniezno, 62-200 Gniezno ul. Wrzesinska 83

. Oferta firmy:
1. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy,
2. Umowa o prace na czas okre$lony jednego roku z mozliwoscig przedtuzenia
na czas nieokreslony,
3. Wysoko$¢ wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacymi stawkami w
Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw PGL LP z
dnia 29.01.1998r./ ze zmianami/.

II. Miejsce wykonywania pracy:
Biurowiec Nadlesnictwa Gniezno, 62-200 Gniezno, ul. Wrzesinska 83.

IV.  Wymagane niezbedne kwalifikacje:
1. Wyksztatcenie ekonomiczne:
--_wyzsze (po stazu pracy)
_srednie ( Z minimalnie 3 letnim stazem pracy w dziale
ksiggowosci)
2. Wiedza z zakresu ksiggowosci , prawa podatkowego, znajomos¢ zasad
rachunkowosci.

Dodatkowe oczekiwania majgce wplyw na ocen¢ kandydata:
Znajomo$¢ programow komputerowych: SILP, WORD i EXEL
Umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy oraz pracy w zespole,
Doktadnos$¢ ,odpowiedzialnos¢, sumiennos¢ i terminowosc,
Inne kursy, szkolenia przydatne w pracy starszego ksiegowego.
Prawo jazdy kat.B

ok wbdPE

V. Ogolny zakres obowiazkow:

1. dekretacja i ksiggowanie w SILP dokumentéw zakupu materialow i ushug ,
2. wystawianie dokumentow sprzedazy za dzierzawe , najem gruntéw i
pozostatych ustug wynikajacych z zawartych przez Nadle$nictwo umoéw,



VI.

VII.

uzgadniania na biezaco obrotow i sald dla kont zobowigzan, wyrownywania
pozycji otwartych i terminowego ich regulowania ,

dokonywanie co miesigcznych naliczen podatku od nieruchomosci oraz rolnego,
na postawie sporzadzonych deklaracji dla poszczegdlnych gmin,

sprawdzanie pod wzgledem formalno — rachunkowym faktur ZUL oraz innych
dokumentow ksiegowych,

prowadzenie ewidencji faktur i rachunkéw za zakupione materiaty i ustugi,
sporzadzanie przelewow na zobowigzania Nadle$nictwa, pobieranie wyciggow
bankowych,

sporzadzanie miesi¢cznych potracen z wynagrodzen,

wyliczanie comiesigcznego technicznego kosztu wytworzenia produktow,

. rozliczanie podatku VAT oraz uzgadnianie go na potrzeby US,
. opracowywanie sprawozdawczosci finansowej w zakresie zleconym przez

Gtéwnego Ksiegowego,

Wymagane dokumenty:

1. CV

2. List motywacyjny

3. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe /potwierdzone wlasnorgcznym podpisem za zgodno$¢ z
oryginatem/

4. Kserokopie $wiadectw pracy /potwierdzone wtasnorecznym podpisem za
zgodnos¢ z oryginatem/

5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych /zalacznik nr.2/

Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 05.07.2016r.

2. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Nadle$nictwa Gniezno — pokdj nr. 21
lub przesta¢ poczta z dopiskiem /nabdr na wolne stanowisko pracy/

3. Oferty przesytane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

4. Oferty wptywajace po terminie nie b¢dg rozpatrywane 1 zostang odestane
na adres korespondencyjny adresata.

Nadlesniczy
Michat Michalak



